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Google Apps服務項目 
1.日曆 12.Chrome 線上應用程式商店 

2.行動服務 13.Google 電子錢包 

3.協作平台 14.Google 網上論壇 

4.通訊錄 15.Google AdSense 

5.雲端硬碟 16.Google AdWords 

6.Classroom 17.Google Analytics (分析) 

7.Gmail 18.Google Chrome 同步功能 

8.Talk/Hangouts 19.Google Developers Console 

9.定位紀錄 20.Google+ 

10.Blogger 21.Picasa 網路相簿 

11.Chrome 管理服務 22.YouTube 



Google Apps服務簡介 

 Gmail 

日曆 

輕鬆建立、分享活動，多人共享編輯並
供隨時查詢與更新。 

雲端硬碟 

將檔案儲存在雲端，隨時隨地皆可存取，
方便共用，也可作為資料備份使用。 

https://www.google.com/intx/zh-TW/work/apps/education/products.html#vault
https://www.youtube.com/watch?v=3Y4bh1qwTJw
https://www.youtube.com/watch?v=3Y4bh1qwTJw


Google Apps服務簡介 

協作平台 

輕鬆建立網站，將所需資訊彙整一處並
分享、發佈，可作為專案的共用工作區。 

 Classroom 

協助教師快速建立及管理作業、及時提
供意見與回應，輕鬆與班上學生進行溝
通。 

 

https://www.youtube.com/watch?v=K26iyyQMp_g&noredirect=1


CGU Google Apps專頁 
 [資中首頁]>[網路服務]>[相關申請]    

 

 

http://gap.cgu.edu.tw/gap/cht/index.php


啟用帳號、密碼回復 



啟用帳號、密碼回復 



雲端硬碟應用 
 
登入帳號  xxxxx@gap.cgu.edu.tw 



雲端硬碟應用 

 資料備份 

-運用雲端硬碟備份重要資料，不怕電腦損
壞也方便隨時存取。 

-電腦若有安裝Drive程式，即能同步存取資
料。 

 文件共享 

-方便多人同時存取編輯或檢視特定資料。 

 表單應用 

-運用表單功能輕鬆完成報名系統、問卷調
查。 



文件共享實例分享 

資料共享 

-各式會議開會議程、相關文件 

(無紙化) 

*縮短網址 https://goo.gl/ 

 

線上共同編輯:工作計畫、工作報告 

(免去彙整作業、隨時查看修改) 

https://goo.gl/
https://goo.gl/
https://goo.gl/


文件共享 

點選左上角的[雲端硬碟]>[上傳]，將共用
資料夾或檔案上傳。 

選取資料夾或檔案，點選[共用]，以開啟
共用設定。 

依專案需求設定共用權限。 

權限設定後可隨時檢視管理。 

 

 

 

 



格式問題 

若需線上共同編輯，必須是google文件檔
案格式。 

若僅供檢視 : 不限制檔案格式。 

若僅供檢視禁止下載 --則須為PDF格式，
始能設定，但權限不可設為 

 



開啟共用 

 



設定共用權限 

 

 



權限檢視管理 

 

 



表單應用實例分享 

 教育訓練報名系統 

-建立表單:報名系統製作 

-共用設定:開放網路報名 

-檢視回覆:名單自動產出 

 

 三節福利品登記問卷調查 

-文件共享:福利品品項表分享 

-建立表單:調查系統製作 

-共用設定:開放上網登記 

-檢視回覆:報表自動產出完成資料收集 

 

優點:無紙化、有效率。 



表單應用實例分享 

資訊雜誌訂閱問卷調查  

-建立表單:問卷製作 

-共用設定:上網填寫 

-檢視回覆:報表自動產出完成資料收集 

 

優點:無紙化、有效率。 



建立表單 

點選左上角的[雲端硬碟]>[建立]>[表單] 

進入表單頁面的[編輯問題]設計題目 

進入表單頁面的[變更主題]美化表單 

各種設定完成後，點選[傳送表單] 

在選擇回應目的地直接點[建立] 

 



建立表單 

點選左上角的[雲端硬碟]>[建立]>[表單] 



設計問卷內容 



變更主題(美化表單) 

 

 



傳送表單 

共用連結網址(縮短) 

 


